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一、业务流程 

1、申请人发起「个体转型升级」业务 

2、业务提交后（状态为：已申报），会自动拆成两笔业务，分别

为：个体注销和企业设立 

3、个体注销业务审核通过后，企业设立业务才会被领取审批 

4、如个体注销业务被驳回，则企业设立也会被驳回 

4、如个体注销业务审核通过，企业设立业务被驳回，此时再次发

起「个体转型升级业务」即可，系统会单独发起企业设立业务 

二、业务办理 

1申报事项 

 1.1 点击【我要申请】 
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    1.2 找到个体户转型升级 

 

3、点击办理按钮进入事项填报页面 

2个转企业务办理 

进入申请事项填报页面后，申请人需要完成“申请信息”、“业

务材料”的填写和上传工作。 

2.1 名称申报 

1、 首先进入的是引导页面，根据页面提示选择需要并联办理的

项目。 
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2、 选择完成后点击「办理」按钮 

 

3、进入名称申报页面，根据实际情况填写表单中的必填信息 

 

4、填写完成后，点击下一步（如名称不可用，系统会进行提示，修改

后再次点击下一步即可，也可以点击「检查」按钮检查名称是否可用） 
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5、点击名称承诺信息 

 

6、确认带出信息是否需要修改，修改名称申报信息后或者直接点击

「提交」按钮 
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7、对填写信息进行确认预览，确认无误后点击「确定提交」 

 

2.2 主体设立 

1、名称提交后系统会自动进行预核准，直接跳转至设立申报页面。

点击「名称登记证打印」可以下载或打印名称登记证（含有前置审批

和负面清单的名称需要等待人工审核后才可以打印） 
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2、按照顶部的导航，填写对应的信息，填写完成后点击下一步直至

全部填写完成（如需修改已填信息可以点击「上一步」进行修改） 

 

3、如果中途想要暂存，可以点击右上角「保存」按钮，之后从保留企

业端「我的业务」或政务网「暂存办件」中继续办理即可 
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4、企业开办信息是在申请名称时选择的联办业务，如果此时部分内

容不想联办可以选择“否” 

 

 

5、顶部标签中所有申请表中内容填写完毕后，点击「提交」按钮 

 

6、选择申报方式，如选择「无纸全程电子化登记」，需要将所需材料

进行上传，通过移动申报 app 进行签字后才可完成提交 
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7、系统会将“个体户注销申请书”“企业登记申请书”自动生成，将

实名认证身份证自动上传，点击对应材料可以进行预览 

 

8、如果此时需要修改表单内容，需要点击「返回填写页面」进行修

改，修改完成后需要点击「重新生成文件」来更新自动生成文件的内

容 
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9、如不想使用系统生成的模版，可点击「上传自制文件」进行修改 

 

10、需要自行上传的材料，点击“+”号进行上传。 
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11、材料全部上传确认完成后点击「提交并预览」 

 

12、对填写信息进行确认无误后点击「提交」 

 

13、提交完成后，会进入签字确认页面。系统会将需要签字人的名字

展示在列表中，具体签字操作可点击「操作教学视频」进行查看 

 

14、签字 app 可通过该页面中展示的二维码进行扫码下载 
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15、签字完成后，签名状态会变为：签字成功。列表中展示的全部人

员签字完成后，申请会自动提交 

 

16、如此时列表中展示的人员无法签字，也可以点击「转窗口办理」

改为窗口办理 

 

17、如果选择「窗口办理」，则提交后需要将纸质材料提交至窗口进

行后续办理。 

18、提交后会生成两笔业务：一笔个体注销业务，一笔企业设立业务。

审批人员会先领取注销业务并办结，再领取设立业务进行受理审批。 
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注意：如个体注销业务被驳回，则企业设立业务也会被驳回。如个体

注销业务确认登记，企业设立业务被驳回，此时再次发起「个体转型

升级」业务即可单独发起企业设立业务。 


