附件1
“个转企”一件事一次办服务指南
一、办理事项
　　个转企是将个体工商户注销、企业设立登记、印章刻制、申领发票、社保登记、住房公积金缴存登记、医保登记、银行预约开户等事项整合成“一个环节”，通过线上“一网通办”或线下“一窗受理”，实现“个转企” 一次办好、一窗领取、 0.5个工作日办结。
二、办理方式
线上“一网通办”、线下窗口办理         
三、办事流程图
                                 线上“一网通办”
选择申请方式
  登录“内蒙古自治区市场监管综合服务平台”官方网站（http://117.161.154.157:7011/psout/jsp/gcloud/psout/network/login.jsp ）

政务服务大厅“企业开办综合窗口”
线下企业开办专区办理
申请人选择并联办理事项
（个体工商户注销、企业注册登记、公章刻制、申领发票、社保登记、公积金缴存登记、医保登记、银行预约开户）


  根据并联办理的事项， 完成一网通办平台需要采集的信息
根据并联办理的事项，                  填写“个转企一表填报申请书”

    审核材料，申请材料齐全、符合法定形式，平台将企业信息同步推送至各部门审批系统，完成并联审批。
企业开办“综合窗口”审核申请书，申请材料齐全、符合法定形式，将申请信息同步流转至各部门，完成并联审批。

各部门将办结结果反馈至“企业开办综合窗口” 


申请人“一窗领取”
纸质营业执照、电子营业执照、免费刻制的公章、免费发放的发票
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四、申请材料
（一）《个体工商户注销、公司登记（备案）申请书》（系统自动生成）。
（二）公司章程（系统自动生成）。
（三）股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明。
（四）法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件（自动生成）。
（五）住所使用证明。
（六）个体工商户营业执照正本、副本
说明：印章刻制、申领发票、社保登记、住房公积金缴存登记、医保登记、银行预约开户环节信息采集表，数据共享，无需单独提交材料。
五、办理时限
法定时限：15个工作日
承诺时限：0.5个工作日
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